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ACTA No. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Re induccién al proceso. formativo
Técnico en asistencia administrativa — FC 3181513 Institucion Educativa Ricaurte

CIUDAD Y FECHA: Soacha 28 de |HORAINICIO: | HORA FIN:
febrero del 2026 1:00 pm 5:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: IE Ricaurte DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO:
Cundinamarca, Soacha, CIDE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

0 Saludo de bienvenida.

O Verificacion de asistencia y estado de los aprendices (activos, retirados, repitentes).
O Socializacién de actividades de reinduccion.

O Socializacién de normativas y cronograma

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Desarrollar y ejecutar el proceso de reinduccion
para los aprendices de grado once de la Institucion Educativa Ricaurte, cubriendo
normativas, metodologias, oportunidades de desarrollo y refuerzo de las fases de
analisis y planeacion del técnico en asistencia administrativa.
DESARROLLO DE LA REUNION

El sabado 28 de febrero de 2026, se llev6 a cabo la sesién de reinduccion para los
aprendices de la Ficha 3181513, pertenecientes al grado once de la Institucion
Educativa Técnica Ricaurte. La reunion fue liderada por la instructora encargada en
el aula designada para la formacion SENA.

El objetivo principal fue ejecutar un proceso de reinduccion integral, recordando los
temas trabajados en las fases de andlisis y planeacién, asi como las normativas y
metodologias vigentes. La sesion inicié con un saludo de bienvenida y el registro de
asistencia. Tras la verificacion, se constaté que no hubo retiros ni traslados; por lo
tanto, el proceso formativo continiia con los 11 aprendices activos.

Posteriormente, se presentd el cronograma detallado de actividades y se recordaron
las normas de convivencia y participacion estipuladas en el Reglamento del Aprendiz
y el manual de articulacion. La estabilidad del grupo refleja un fuerte compromiso con

el programa técnico
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CONCLUSIONES

SENA.

1. Se cumpli6 con el objetivo de reforzar conocimientos clave sobre la formacion

2. La participacién activa de los aprendices permitié aclarar dudas, asegurando
un ambiente de aprendizaje éptimo.

3. Se confirmé que el grupo de 11 aprendices se mantiene completo y motivado
para iniciar la nueva fase.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Continuar con el proceso formativo de acuerdo a | Vigencia | Instructora
la linea de tiempo 2026 GENA
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION | FIRMAO
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACI
ON VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

Se anexa lista de asistencia

ANEXOS
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